
Online-Unterricht erfolgreich gestalten 

 Richten Sie Ihre Online-Lernumgebung so ein, dass Sie ungestört und konzentriert 
an den Lehrveranstaltungen teilnehmen können. 

 Sie benötigen eine gute Netzwerkverbindung an Ihrem Arbeitsplatz und ein  
leistungsfähiges Endgerät.

 Bitte finden Sie sich pünktlich zu Ihrer Online-Session ein.  
Sie können sich ca. fünf Minuten vor Unterrichtsbeginn einloggen.

 Wichtig für den ersten Login: Melden Sie sich mit Ihrer Mailadresse und Ihrem 
vollständigen Namen an, damit Ihre Anwesenheit korrekt zugeordnet werden kann. 
Dies ist unter Umständen sehr wichtig, um eine staatliche Förderung zu erhalten  
(z. B. BAföG).  

 Wichtig für den ersten Login: Installieren Sie die Desktop-App von Webex, damit 
Sie bei den weiteren Online-Terminen schnell und unkompliziert teilnehmen können.

 Nehmen Sie mit deaktiviertem Mikrofon teil, damit Störgeräusche vermieden  
werden. Aktivieren Sie Ihr Mikro für einen mündlichen Beitrag. 

 Aktivieren Sie bitte Ihre Kamera. Unsere Videokonferenz-Plattform Webex regelt 
automatisch die beste Kamera- und Tonverbindung. Sie müssen deshalb Ihre Kamera 
nicht eigenständig zu Gunsten einer besseren Tonverbindung deaktivieren. Eine 
nachweisbare Anwesenheit ist unter Umständen sehr wichtig, um eine staatliche 
Förderung zu erhalten (z. B. BAföG).  

 Schreiben Sie nach Aufforderung durch den Dozierenden das Wort „anwesend“ 
in den Chat. Auf dieser Grundlage entstehen die Anwesenheitslisten.  
Eine nachweisbare Anwesenheit ist sehr wichtig, um eine staatliche Förderung  
zu erhalten (z. B. BAföG).  

 Vermeiden Sie digitale Ablenkung, z. B. durch andere Geräte, Websites oder Spiele.  
Wir unterstützen Sie gerne auf dem Weg zu Ihrem Weiterbildungserfolg, jedoch 
setzt dies Ihre aktive Teilnahme voraus.

 Das Anfertigen von Video-, Bild- und/oder Tonaufnahmen in unseren (Online-)
Lehrveranstaltungen ist aus rechtlichen Gründen verboten. Ausnahmen hiervon be-
dürfen der ausdrücklichen Genehmigung durch die IHK-Weiterbildung.  

Wir freuen uns auf eine erfolgreiche Weiterbildungszeit mit Ihnen. 
Vielen Dank für die Beachtung und Einhaltung dieser Regeln.

Diese Regeln sind wichtig

Mit unserem Online-Unterricht 
bieten wir Ihnen eine zukunfts- 
fähige Bildungslösung an, die indi-
viduelle Arbeits- und Privatwelten 
noch besser miteinander verbindet. 
Unser Ziel ist, Sie bei Ihrem Weiter- 
bildungsvorhaben erfolgreich zu 
begleiten. 

Die folgenden Punkte für den Online-
Unterricht sind nicht nur wichtig, 
damit alle Beteiligten eine gute  
Lehr- und Lernumgebung haben, 
sondern auch, damit wir unsere 
Nachweispflichten gegenüber Ämtern 
und anderen öffentlichen Stellen 
in Ihrem eigenen Interesse erfüllen 
können.


